)

e

_ ESTADO DO AMAPA
" PREFEITURA MUNICIPAL DE FERREIRA GOMES
GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 233/2014 - PMFG

Dispde Sobre Estrutura Organizacional Basica da
Secretaria Municipal de Salde de Ferreira Gomes & da
Qutras Providéncias.

Faco saber que a Camara Municipal do Municipio de Ferreira Gomes aprovou € eu,
nos termos do Art. 37, Incisos | a |ll da Lei N°® 066 de 27 de dezembro de 2001,

sanciono a seguinte Lei.

Art. 1° - Fica aprovada 2 estruturagao e atribuices, basica de Secretaria

Municipal da Satde do Municipio de Ferreira Gomes.

Art. 2° - Revogadas as disposi¢des em contrario, esta lei entra em vigor na data de
sua publicacao.

Palacio da Prefeitura Municipal de Ferreira Gomes

Ferreira Gomes — AP, 11 de Margo de 2014.

Prefeito-®unicipal
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

REGULAMENTO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DO MUNICIPIO DE
FERREIRA GOMES.

TITULO |
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DA CARACTERIZACAO E DOS OBJETIVOS DA SECRETARIA

Art. 1° - A Secretaria Municipal de Saude, Orgao da Administracao Publica Direta
do Governo Municipal, definida e estruturada por esta Lei, tem por finalidade
desenvolver a politica de Salde do Municipio de Ferreira Gomes e executar as

atividades que norteiam a organizagdo e funcionamento do Sistema Unico de
Saude.

TiTULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA DA SECRETARIA

Art. 2° - Os Orgdos e Unidades Administrativas que constituem a estrutura basica
da Secretaria Municipal de Satde é a seguinte:

| - Nivel de Diregao Superior

a) Secretario Municipal

Il - Nivel de Assessoramento

a) Secretario Adjunto

b) Assessor Juridico

Il - Nivel de Atuagao Sistémica

a) Coordenadoria Municipal do Fundo de Saude;
b) Departamento de Planejamento e Orgamento;
c) Divisdo de Contratos e Convénios;

d) Divisdo de Contabilidade e Finangas;

¢) Divisao de Apoio Administrativo;

f) Secao de Pessoal;

g) Divis@o de Material e Patrimdnio;

h) Departamento de Recursos Humanos;

i) Diviséo de Folha de Pagamento;

j) Coordenadoria de Atencao Basica;
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l) Divisdo de Unidade Basica de Saude;

m) Diviséo de Epidemiologia;

n) Divisdo de Endemias

o) Divisao de Vigilancia Sanitaria;

p) Divisdo de Atencao Primaria;

q) Secao de Acdes Programaticas;

r) Segao de Saude Urbana e Rural;

s) Secgao Saude Bucal e Familia;

t) Divisdo de Vigiléncia da Salide Ambiental,

u) Divisao de Vigilancia da Salde do Trabathador,

Art. 3° - A Secretaria Municipal de Saude sera dirigida por Secretario, Secretario
Adjunto, Coordenadoria por Coordenador, Departamento por Diretor, Divisdo por
Chefe e Secio por Responsavel, cujos cargos e fungbes serdo providos na forma
da legislacao pertinente.

Art. 4° - Os ocupantes dos cargos ou fungbes previstos no artigo anterior serao
substituidos, em suas faltas ou impedimentos por servidores por eles indicados e
devidamente designados por Portarias assinadas pelo Secretario de Administracao
na forma da legislagao vigente.

TITULO Il
CAPITULO |
DAS UNIDADES DE ASSESSORAMENTO
SECAO UNICA
SECRETARIO ADJUNTO
Art. 5° - Ao Secretario Adjunto compete.

a) O Secretario Adjunto devera prestar assisténcia direta e imediata ao secretario,
no sentido de auxiliar em suas representagdes sociais e coordenar as visitas

oficiais e entrevistas;
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Controlar a tramitagdo e andamento dos processos administrativos e dos
documentos submetidos a decisdo do secretario;

Atender as pessoas que procuram o Secretario encaminhando-as aos setores
competentes para a solugao dos problemas apresentados:

Proceder a articulagdo entre o Secretario e demais unidades para divulgar
decisdes, ordens e despachos, opinando e dando parecer em questbes de
interesse da secretaria,

Prestar assessoramento juridico ao secretario e demais unidades da secretaria.

Art. 6° - Assessoria Juridica compete:

a)

b)

¢)

d)

)

g)

h)

)

k)

Assessora o secretario emitindo parecer quando for o caso;

Revisar atualizar e consolidar todas as legislagbes voltadas no @mbito da
Satde, emitindo pareceres e interpretacdes de textos legais;

Instruir processos administrativos que versem sobre assuntos juridicos;

Analisar todos os tipos de contratos firmados pela Secretaria Municipal de
Salde e avaliar os riscos envolvidos, visando garantir uma situacdo de
seguranca juridica em todas as negociagbes e contratos firmados com
terceiros,

Orientar todas as areas administrativas em guestbes relacionadas com a area
juridica, visando garantir que as decisSes e procedimentos adotados estejam
dentro da lei,

Acompanhar a participagdo nos processos licitatorios, tomando todas as
providéncias necessarias para resguardar os interesses da Administracao
Municipal, inclusive fazendo impugnagdes quando necessario;

Recomendar procedimentos internos, com objetivos preventivos, visando
manter as atividades da Secretaria Municipal de Saude dentro da legislagao e
evitar prejuizos;

Redigir correspondéncias que envolvam aspectos juridicos relevantes;

Preparar defesas administrativas de cunho juridico, junto aos servidores e
6rgaos envolvidos;

Examinar sob aspecto juridico todos os atos praticados na Secretaria Municipal
de Salde, bem como a situagdo do pessoal, seus direitos deveres e
pagamento de vantagens;

Executar outras tarefas correlatas da Secretaria Municipal de Saude.
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CAPITULO I
NiVEL DE ATUACAO SISTEMICA
SECAO |

DA COORDENAGCAO MUNICIPAL DO FUNDO

Art. 7° - A Coordenadoria Municipal do Fundo de Satide compete:

a)

b)

d)

e)

g)

h)

Gerir 0 Fundo Municipal de Saude - FMS;

Coordenar a elaboracio da proposta orcamentéria plurianual, anual e trimestral
dos programas & projetos da Secretaria Municipal de Saude, em conjunto com
suas demais unidades;

Assessorar a Secretaria Municipal de Planejamento e Coordenagao Geral na
elaboracao do Plano Plurianual - PPA, Leis de Diretrizes Orgamentarias - LDO
e Leis Orgamentarias Anuais - LOA;

Planejar, coordenar, avaliar e controlar as atividades de administragao
financeira, contabil e de controle interno, cbservadas a orientagdo e supervisao
técnica dos érgaos centrais do Municipio, visando ao cumprimento das normas
legais que disciplinam a realizacao de despesas publicas;

Coordenar e orientar os assuntos relativos ao controle financeiro da execugao
orgamentaria, das modificagdes do detalhamento da despesa, dos processos
de créditos adicionais e a movimentagao de recursos;

Autorizar abertura de processos de compras e licitagoes;

Controlar o processo de liberagdo de recursos, visando adequar a

programacao & disponibilidade orcamentaria e financeira;

Exercer o controle & o registro de créditos orgamentérios e adicionais de toda a
receita da Secretaria Municipal de Sadde;
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k)

m)

0)

P)

q)
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Promover a maximizagao dos recursos financeiros da Secretaria Municipal de
Saude, elaborar fluxos de caixa e normatizar procedimentos para cumprimento

das obrigagdes pecuniarias, obedecidas as normas gerais estabelecidas pela
Secretaria Municipal da Finangas;

Acompanhar e fiscalizar a arrecadagao das transferéncias intergovernamentais
aos fundos especiais e das intra-governamentais;

Coordenar, orientar, disciplinar e acompanhar a aplicagao dos recursos
orgamentarios e financeiros transferidos para as unidades orgamentarias
descentralizadas do FMS;

Inscrever os ordenadores de despesa e todos aqueles que tenham sob sua
responsabilidade a guarda, a administragao e a aplicagao de bens, valores e
dinheiro pablico, para posterior julgamento pela autoridade competente;

Acompanhar, junto aos orgaos repassadores de recursos (Federais, Estaduais
e Agentes Financeiros nacionais e internacionais), 0 andamento dos processos

que irdo dar origem aos convénios e contratos de financiamento,

Prestar contas de recursos recebidos de outros entes federativos, assim como
de orgaos financiadores externos e proceder atendimento as auditorias
decorrentes do recebimento desses recursos,

Apresentar estudos qualifativos e quantilativos relativos & execugao
orgamentaria anual, visando a elaboragao de planos orgamentarios de curto.
meédio e longo prazo;

Gerenciar os sistemas de informagdes orgamentarias e financeiras da
Secretaria Municipal de Saude;

Elaborar relatérios periddicos, estatisticos e gerenciais, sobre a evolugéo dos
gastos com a saude de forma a subsidiar a diregao da Secretaria Municipal de
Satide na tomada de decisges;
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Subsidiar o Conselho Municipal de Salde com informagtes que |hes sejam
toda demandadas;

Exercer atividades correlatas que Ihe forem delegadas.

Art. 8° - Ao Departamento de Planejamento e Orgamento compete:

a)

b)

d)

e)

Observar e fazer ohservar as diretrizes e normas técnicas estabelecidas pelo

6rgao, bem como assessorar 0 Secretario nas matérias a elas referentes;

Coordenar a elaboragao, rever, compatibilizar programas, projetos e atividades
da respectiva Secretaria, bem como acompanhar, controlar avaliar sua
execucao,

Coordena, a nivel setorial, a elaboracdo das propostas de orgamento e de
planos operativos anuais;

Desenvolver atividades de modernizagdo administrativa, visando o constante
aprimoramento do funcionamento da Secretaria Municipal, em termos
estruturais e comportamentais,

Diagnosticar as necessidades de treinamento de Recursos Humanos,

propondo realizagac de treinamentos ao Orgao competente;

Coletar, tratar e formecer, ao Executivo, as informagoes necessarias a
composicao das estatisticas municipais.

Art. 9° — A Divisao de Contratos e Convénios compete.

a)

b)

Fomnecer elementos embasadores para elaboragéo, por parte dos tomadores €
executores de servigos/produtos, dos projetos de especificagbes técnicas para
inicio do processo licitatoric visando a aquisicao dos mesmos;

Acompanhar tramitagio do processo do contrato nos departamentos
envolvidos em sua realizacio até fase final com observancia dos prazos
estabelecidos para a atividade de cada um deles;
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d)

e)

g)

h)

)
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Cadastrar contratos e convénios firmados no sistema de controle e gestao de
contratos, apés conclusao;

Manter controle periddico da vigéncia e prazo para renovagao contratual ou
providéncias visando processo licitatorio para contratacao do referido servigo
ou produto,

Acompanhar e controlar contratos & convénios da Secretaria Municipal de
Salde, sobretudo quanto 3 execugao e cumprimento regular das obrigagbes
gstabelecidas nos mesmos,

Acompanhar contratos e convénios quanto & sua vigéncia, execucao e
prorrogacgao junto aos executores e tomadores, respectivamente, de produtos e
servigos em escala final;

Controlar saldos de empenho e langamentos de notas fiscais e faturas para
pagamento das obrigagdes atinentes aos contratos existentes elou finalizados;

Manter estreita ligagao institucional com a Secretaria de Finangas para fim de
atualizagdo de dados referentes aos pagamentos realizados ou agendados,
para maior controle do fluxo de caixa de cada contrato em especifico;

Averiguar o carater legal para pagamento das faturas/notas fiscais emitidas
para a SEMSA, originadas de uma das modalidades de aquisi¢do de produtos
e Servicos;

Elaborar planilhas de célculos para controle de saldos/pagamentos & calculos
estimativos que orientario os valores dos novos contratos ou renovagac dos ja
existentes;

Desenvolver outras atividades relacionadas a area administrativa.

Art. 10- A Divisdo de Contabilidade e Finangas compete:

a)

Emitir ordens bancarias,



b)

a)

h)
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Providenciar o registro e processamento dos documentos de despesas a
pagar;

Emitir guias relativas a receitas, depositos, caugdes, consignacoes e retencbes
fiscais consoante a legislagdo e as normas vigentes;

Diligenciar sobre a emissdo de documentos destinados ao levantamento de
financas, depdsitos e caugdes,

Controlar o movimento das contas vinculadas, conferindo e conciliando os
saldos, de forma a evidenciar sua atualizagao;

Executar todos os atos necessarios a efetivagdo dos recebimentos € dos
recolhimentos, a restituicho & a guarda de valores, guando devidamente
contabilizados;

Escriturar analiticamente todos os atos relativos @ administragéo financeira
receber, acompanhar e dar prosseguimento aos processos recebidos;

Preparar mensalmente o mapa de pagamento de pessoal,

Providenciar ordem bancaria de pagamento referente a auxilio-funeral;
Providenciar ordem bancaria de cambio referente a despesas de importagao;
Elaborar relatorios anuais;

Processar o arquivamento e a organizacao de toda a documentagac bancaria
diaria;

SECAO I

DA DIVISAO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 11 - A Divisao de Apoio Administrativo compete:

a)

Programar, coordenar, supervisionar, orientar e controlar a execugao das
atividades setoriais nas areas de pessoal, material e patrimonio, finangas,
transporte e servigos gerais, comunicagio administrativa, de acordo com as
normas estabelecidas pelo Sistema Administrativo Geral de finangas e de
Recursos Humanos:

10
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Art. 12 - A Secao de Pessoal compete;

a)

)

d)

Observar e fazer observar as diretriz € normas técnicas estabelecidas pelo

6rgéo, bem como assistir & secretaria nas matérias a elas referentes;

Organizar e manter atualizado o cadastro de pessoal, registrando a
movimentagao de servidores e demais alteragbes funcionais;

Controlar mensalmente a frequéncia dos servidores lotados na secretaria,
encaminhando a unidade competente do pagamento mensal,

Coletar e fornecer, a nivel setorial, as informagdes necessarias a composigao
das estatisticas municipais do sistema.

DA DIVISAO DE MATERIAL E PATRIMONIO

SECAOQ Il

Art. 13 — A Divisdo de Material e Patrimanio compete:

a)

b)

Planejar, coordenar, orientar e fiscalizar a execugao das atividades relativas a
Administracio de Material e a Comissao de Cadastro de Formecedores;

Controlar e manter atualizado o registro cadastral das firmas fornecedoras e
prestadoras de servigos;

Emitir e controlar a emissio, semestralmente, de certificados de registro de
firmas cadastiradas;

Examinar os pedidos de inscrigdo de firmas fornecedoras de materiais ou
prestadoras de servigos, a emissdo de Certificado de Registro Cadastral -
CRC, em obediéncia a legislagao vigente;

Zelar pelo cumprimento da legislagado quanto a participacao de servidores em
gerencia ou administragdo de Firmas, ou ainda, no exercicio do comeércio;

11
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Indicar firmas para participarem do processo licitatério, a nivel de carta convite,
obedecendo o ramo de atividades, compatibilizando com o objetivo da licitagao.

DO DEPARATMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 14 — Ao Departamento de Recursos Humanos compete:

a)

Unidade gestora do Sistema de Pessoal Civil e do Sistema Municipal de
Recursos Humanos compete planejar, organizar, dirigir, normatizar, coordenar,
executar e controlar as atividades da Administragdo de Recursos Humanos,
bem como prestacdo orientagdo basica técnica normativa acs setoriais dos
Orgaos do Governo Municipal.

Art. 15 — A Divisao de Folha de Pagamento compete:

a)

b)

Proceder a execugdo as atividades relativas ao controle de registros de
vencimentos, remuneracdes e vantagens visando & elaboragdo da folha de
pagamento dos servidores;

Fornecer elementos necessarios a elaboracao de propostas orgamentarias de
pessoal e a solicitagao de créditos suplementares.

Art. 16 — Coordenagao Municipal de Atengao Basica compete:

a)

b)

c)

d)

Realizar a gestdo da rede de Atengao Basica do municipio de acordo com 0s
principios e diretrizes do SUS, de forma integrada com 0s demais niveis de
gestdo das Redes de Atengao a Saude;

Integrar as praticas de gestdo, as acOes de Educagdo Permanente e de
apoio institucional s equipes da Atencao Basica,

Realizar acompanhamento periddico e sistematico das equipes,
promovendo espacos de debate sobre os processos de trabalho das equipes;

Desenvolver junto as equipes, uma rotina de avaliagdo e monitoramento

do processo de trabalho e da assisténcia prestada a populagao;

12



a)

h)

)

K)

P)

Q)
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\dentificar, solicitar e acompanhar a manutengao preventiva e corretiva
dos equipamentos e estrutura fisica das unidades, com base nas
demandas apontadas pelas equipes;

Identificar, solicitar @ acompanhar o suprimento de recursos materiais para
as Unidades Basicas de Satde/Unidades de Salude da Familia;

Garantir, de forma regular, na agenda das equipes de Atencao Basica,
periodos para Educagao Permanente;

Realizar a cartografia do municipio, identificando as especificidades de cada
territario, facilitando o fluxo dos usuarios na rede;

Fomentar discussdes sobre a Atengéo Basica no Conselho Municipal de Satde;

Acompanhar e alimentar as ferramentas de gestao do municipio relacionadas a
Atencao Basica,

Acompanhar e analisar os dados produzidos pelas equipes de Atencao Basica

para alimentagao dos sistemas de informagao;

Apoiar as equipes de Atencao Basica na analise das informacgdes geradas a
partir dos sistemas de informac&o com interface na Atencgao Basica;

Apoiar na construgdo das politicas municipais de salde e na implantagac
das politicas nacionais e estaduais vinculadas & Atengao Basica

Programar, acompanhar e avaliar a execugao das atividades previstas nas
legislagbes referentes ao financiamento da Atengao Basica, a exemplo das
portarias acerca da Compensagao das Especificidades Regionais (CER);
Estimular as acgbes intersetoriais, buscando parcerias que propiciem o
desenvolvimento integral das agbes de saude, de acordo com as
prioridades estabelecidas na gestao;

Fomentar a implantagdo dos Conselhos Locais de Saude (CLS) e outras
formas de controle social,

Participar nos espagos microrregionais de discussao sobre Atengio Basica,

13



t)

ESTADO DO AMAPA
PREFEITURA MUNICIPAL DE FERREIRA GOMES
GABINETE DO PREFEITO

a exemplo do Colegiado Regional de Coordenadores da Atengao Basica;
Realizar agdes que promovam a integragdo da Atencao Basica com a
Vigilancia em Saude;

Contribuir na elaboragdo e alimentacdo das ferramentas de gestdo do

municipiorelacionadas a Atengao Basica,

Acompanhar agdes intersetoriais desenvolvidas em parceria com a Aten¢ao
Basica

Art. 17 - Divisao de Unidade Basica de Saude Compete:

a)

b)

d)

e)

Sao itens necessarios a realizacdo das agdes de Atencdo Basica nos
municipios & no Distrito Federal, Unidade (s) Basica(s) de Salde (UBS) com ou
sem Satide da Familia inscrita(s) no Cadastro Nacional de Estabelecimentos de

Satide do Ministério da Satde, de acordo com as normas sanitarias vigentes;

Equipe multiprofissional composta por médico, enfermeiro, cirurgidqo dentista,
auxiliar de consultdrio dentario ou técnico em higiene dental, auxiliar de
enfermagem ou técnico de enfermagem e agente comunitario de salde, entre
outros;

Consultario médico, consultério odontologico & consultorio de enfermagem para
os profissionais da Atencao Basica;

Area de recepcao, local para arquivos e registros, uma sala de cuidados
basicos de enfermagem, uma sala de vacina e sanitarios, por unidade;

Equipamentos e materiais adequados ao elenco de agdes propostas, de forma
a garantir a resolutividade da Atengéo Basica;

Garantia dos fluxos de referéncia e contra-referéncia aocs servigos
especializados, de apoio diagnéstico e terapéutico, ambulatorial e hospitalar;

14
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Existéncia e manutencao regular de estoque dos insumos necessarios para o
funcionamento das unidades basicas de salde, incluindo dispensagao de
medicamentos pactuados nacionalmente.

Para Unidade Basica de Saude (UBS) sem Saude da Familia, recomenda-se 0
parametro de uma UBS para até 30 mil habitantes, localizada dentro do
territdrio pelo qual tem responsabilidade sanitaria, garantindo os principios da
Atencao Basica;

Para UBS com Saude da Familia, recomenda-se o parametro de uma UBS para
até 12 mil habitantes, localizada dentro do territério pelo qual tem
responsabilidade sanitaria, garantinde os principios da Atencao Basica.

SECAO IV

Art. 18 - Divisdo de Epidemiologia Compete:

a)

b)

c)

d)

Gerenciar as atividades dos servicos a ela subordinados;

Esenvolver, coordenar e normalizar, em articulagdo com os demais érgaos e
autoridades publicas, as atividades de vigilancia epidemiolégica no @mbito

municipal, visando atingir os indicadores epidemiologicos preconizados;

Promover e executar agbes de investigacdes, inquéritos e levantamentos
epidemiologicos, bem como planejamento e avaliagao das medidas de controle

de doengas e das situagbes de agravos a salde;

Estabelecer instrumentos de coleta e andlise de dados, fluxos, periodicidade,
variaveis e indicadores necesséarios ao sistema de vigilancia epidemiologica
municipal,

Acompanhar situacbes de risco e areas de receptividade para determinados
agravos, em articulagdo com os sistemas estadual e federal de informagétes de
saude e com 0s processos de analise de situacdo e tendéncias de saude;

15
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h)

)

K)

n)

0)

)
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Participar na formulagdo de politicas, planos e programas de saude, na
organizagdo da prestacao de servigos e na definigdo de padroes de qualidade
da assisténcia,

Fomnecer informagdo para a elaboragio da Programacgado Pactuada Integrada
da Vigilancia em Salde e garantir o cumprimento das metas pactuadas;

Coordenar o componente municipal do Programa Nacional de Imunizagdes e o
sistema de informacao SI-PNI;

Gerir os sistemas de informac&o epidemiolégica, no &mbito municipal, incluindo
a consolidagdo, a analise e retroalimentacdo permanente e sistematica dos
dados provenientes de unidades notificantes, por meio de processamento
eletrénico de sistemas existentes e outros que venham a ser introduzidos;

Elaborar e difundir informagdes epidemioclogicas e participar de estratégias de
educagdo em salde no dmbito municipal;

Coordenar e executar as acdes de informacdo, educagdo e comunicagdo de
forma intra e intersetorial;

Coordenar, supervisionar, monitorar e capacitar os recursos humanos do SUS
para a execugao das acbes de salde e controle dos agravos transmissiveis e
nao-transmissiveis, incluindo intoxicacdes & as causas externas,

Propor e contribuir na elaboragdo e execugao de protocolos de pesguisas,
visando & captacao de recursos externos nacionais e internacionais;

Articular-se com outras reparticdes estaduais, federais e instituigdes privadas
cuja atuagdo envolva problemas relacionados com a vigilancia epidemiologica
e estatisticas de satde;

Executar outras atividades correlatas que |he forem atribuidas.

Art. 19 - Divisdo de Endemias compete:
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Organizar e executar os servicos de investigacao e promover o combate a
malaria, leishmaniose, doengas de chagas, peste, brucelose, febre amarela,
esquistossomose, ancilostomose. filariose, hidatidose, bécio endémico, bolba,

tracoma, e outras endemias existente:
Combater as endemias nas zonas urbana e rural;
Realizar todos os trabalhos de combate as endemias;

Realizar pesquisas, estudos sobre as endemias com a finalidade de ampliar o
conhecimento das mesmas,;

Aperfeicoar os métodos profilaticos destinados a combater as endemias, bem
como estabelecer as normas para inquéritos sobre as referidas doengas e
promover a sua realizagao;

Colaborar na realizagdo dos inquéritos concernentes para avaliagdo da
eficiéncia dos métodos empregado;

Estabelecer os métodos e recursos profilaticos a serem empregados e controlar
a sua aplicacao,

Providenciar os produtos profilaticos e terapéuticos que devam ser usados e

distribuidos de acordo com as necessidades locais.

Art. 20 - Divisdo de Vigilancia Ambiental compete:

. VIGIAGUA - Vigilancia em Satde Ambiental relacionada & Contaminagéo da

AGUA.

a) Reduzir a morbi-mortalidade por doencas e agravos de transmissao hidrica, por

b)

meio de agbes de vigilancia sistemética da qualidade da agua consumida peia
populagao;

Buscar a melhoria das condigbes sanitarias das diversas formas de
abastecimento de agua para consumo humano,
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c) Avaliar e gerenciar o risco a satde das condigdes sanitarias das diversas formas
de abastecimento de agua;

d) Monitorar sistematicamente a qualidade da agua consumida pela populagao, nos
termos da legislagado vigente;

e) Informar a populagao sobre a qualidade da agua e riscos & saude;
f) Apoiar o desenvolvimento de agdes de educagao em salide e mobilizagao social,

g) Coordenar o Sistema de Informagac de Vigilancia da Qualidade da Agua
(Sisagua).

Il - VIGISOLO - Vigilancia em Saiide de Populagdes Expostas a Solo Contaminado
SOLO

a) ldentificar e priorizar areas com populagdes expostas a solo contaminado;

b) Coordenar e estimular agbes intra-setoriais entre as areas de vigilancia em
satide Ambiental, epidemiologica, sanitaria, saude do trabalhador, aten¢ao
basica e laboratorios publicos, entre outras,

c) Realizar articulacdo com os érgaos ambientais, entre outros, no controle e
fiscalizacdo de atividades ou empreendimentos causadores ou potencialmente
causadores de degradacdo ambiental, com vistas a prevencao e controle da
contaminagao de solos;

d) Desenvolver e implementar metodologia de avaliagao de risco a saude humana;

e) Desenvolver sistema de informagdo de vigilancia em saude em areas com

populagbes expostas a solo contaminado;

f) Capacitar profissionais para atuagdo na érea de vigilancia em salde
relacionada a populagbes expostas a solo contaminado;
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g) Informar a sociedade sobre os riscos decorrentes da exposicdo humana a solo
contaminado;

h) Apoiar o desenvolvimento de agdes de educagdo em salde e mobilizagao
social.

Il - VIGIAR - Vigilancia em Salide Ambiental relacionada a Contaminagio do Ar
a) Identificagdo dos efeitos agudos e cranicos decorrentes da contaminagao do ar;

b) Avaliagdo dos efeitos da poluigdo atmosférica sobre a satide das populagdes
expostas;

c) Vigilancia dos indicadores de qualidade do ar e da satde;
d) Avaliagao dos riscos a satde decorrentes da poluigdo atmosférica;

a) Houver, instituir, em nivel de municipio, comunicando o fato ao Estado,

b) Fornecimento de elementos para orientar as politicas nacionais e locais de
protecdo da saide da populacdo frente aos riscos decorrentes da poluigao
atmosférica.

Art. 21 - Divisdo de Vigilancia Sanitaria Compete:
a) Organizar, aparelhar, estruturar a VISA municipal para execugao das agoes;

b) Assumir as Normas Sanitarias padronizadas pelo Estado para a execugao das
atividades fiscalizatorias e, caso ndo houver, instituir, em nivel de municipio,
comunicando o fato ao Estado;

c) Fornecimento de elementos para orientar as politicas nacionais e locais de

protecio da salde da populagdo frente aos riscos decorrentes da poluicao
atmosférica,

d) Manter cadastro de estabelecimentos sob VISA, para garantir o adequado
controle e a avaliag&o de atividades que se faz pelo Estado e pela Uniao;
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e) Estabelecer cronograma de atividades relacionadas as estratégias de
operacionalizagao das inspegdes sanitarias, que podem ser de 3 tipos: inspegao
de rotina para emissdo de alvara, inspegBo por denlncia e inspegdo de
programas nacionais, estaduais ou municipais, de forma a otimizar os recursos
existentes e a avaliagao dos resultados obtidos;

Art. 22 — A Divisao de Saude do Trabalhador compete:

a) A Divisdo de Vigilancia em Saude do Trabalhador (DVST) trabalha, de forma
integrada com as demais vigilancias, seguindo o principio da descentralizagao,
no qual os municipios executam as agdes nas unidades e os serviges de salde,
de forma intersetorial, no sentido da promogéo da integralidade resolutividade
das acoes;

b) Executar as acdes de vigildncia sanitaria e epidemiolégica, bem como as de

satide do trabalhador,

c) Colaborar na protegdc do meio ambiente, nele compreendido o do trabalho. O
art. 225 da Magna Carta assegura o direitc ao meio ambiente ecologicamente
equilibrado, essencial & sadia qualidade de vida. O meio ambiente de trabalho
também encontra protegdo juridica nesse dispositivo constitucional.

DA ATUAGCAO PROGRAMATICA
Art. 23 - Divisao de Atencao Primaria compete:

a) Adscrever os usuarios e desenvolver relagdes de vinculo e responsabilizacao
entre as eguipes e a populagio a descrita garantindo a continuidade das agdes
de salde e a longitudinalidade do cuidado. A discriggo dos usuarios € um
processo de vinculagdo de pessoas elou familias e grupos a
profissionais/equipes, com o objetivo de ser referéncia para o seu cuidado. O
vinculo, por sua vez, consiste na construcdo de relagbes de afetividade e
confianga entre © usuaric e o trabalhador da saude, permitindo o
aprofundamento do processo de corresponsabilizagdo pela salde, construido ao
longo do tempo, além de carregar, em si, um potencial terapéutico. A
longitudinalidade do cuidado pressupbe a continuidade da relac&o clinica, com
construcdo de vinculo e responsabilizagdo entre profissionais e usuarios ao

longo do tempo e de modo permanente, acompanhando os efeitos das
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intervencgdes em salde e de outros elementos na vida dos usuarios, ajustando
condutas quando necessario, evitando a perda de referéncias € diminuindo os
riscos de iatrogenia decorrentes do desconhecimento das historias de vida e da
coordenagao do cuidado;

Desenvolver integralidade nas agdes atraves da oferta de agbes programadas
e atendimento a demanda espontanea, articulacac das agdes de promogao a
salde, prevengao de agravos, vigilancia a2 saude, tratamento e reabilitagio e
manejc das diversas tecnologias de cuidado e de gestao necessarias a estes
fins & a8 ampliagao da autonomia dos usuarios e coletividades; trabalhando de
forma muitiprofissional, interdisciplinar @ em equipe; realizando a gestdo do
cuidado do usudrio e coordenando o no conjunto da rede de atengdoc. A
presenca de diferentes categorias profissionais assim como um alto grau de
articulacdo entre elas e essencial, de forma que ndo s0 as acdes sejam
compartilhadas, mas também ocorra um processo no qual progressivamente os
nicleos de competéncia profissionais especificos vao enriquecendo o campo
comum de competéncias ampliando a capacidade de cuidado de toda a equipe.
Essa organizagao pressupde o deslocamento do processo de trabalho centrado
em procedimentos profissionais para um processo centrado no usuario, onde o
cuidade do usuario & o imperative etico-politico que organiza a intervencao
técnico-cientifica;

Estimular a participagao dos usuarics como forma de ampliar sua autonomia e
envolvimento na construgéo do cuidado a sua saide e de sua comunidade, no
enfrentamento dos determinantes e condicionantes de salide, na organizagéo e
orientacdo dos servicos de saude a partir de logicas mais centradas no usuario
& no exercicio do controle social;

Tratar desigualmente os desiguais na busca por justica social e
reconhecimento das especificidades e necessidades dos diferentes grupos.
Respeitar as diversidades cultural, étnica, racial, de género, sexual, individual,
social, econfmica e religiosa visando praticas que incluam a todos os
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individuos nas suas expressGes proprias, valorizando sua subjetividade e
cultura e superando as desigualdades;

Desenvolver modos de fazer que ampliem vinculos de solidariedade,
valorizando os diferentes sujeitos no processo de produgdo de salde —
usuarios, gestores e profissionais e corresponsabilizando-os em processos de
participacao coletiva de gestao;

Fomentar a implantagdo dos Conselhos Locais de Salde nas Unidades de
Atencio Basica/Unidades de Saude da Familia entendendo-os como espagos
decisorios para formulag@o, implantagdo, monitoramento, avaliagdo e controle
social de politicas, setoriais ou intersetoriais, relacionadas, de forma direta ou
transversal & Atencao Basica;

Ter a regionalizagdo como estratégia para busca de maior eqlidade,
contemplando planejamento integrado, que compreenda as nogdes de
territorialidade, as prioridades de intervengdo e a conformagado de redes de
atencdo & salde que garantam o acesso dos cidadaos ao sistema de saude
para a resolug@o de seus problemas, otimizando os recursos disponiveis;

Coordenar o cuidado, elaborando, acompanhando e gerindo projetos
terapéuticos singulares, bem como acompanhando e organizando o fluxo dos
usudrios entre os pontos de atengdo das Redes de Atencao 2 Salde,

Ordenar as Redes de Atencio a Salde, reconhecendo as necessidades de
salde da populagao sob sua responsabilidade, organizando-as em relagdo aos
outros pontos de atencdo, contribuindo para que a programacgaoc dos servigos
de salde parta das necessidades de salide dos usuarios.

Art. 24 - Segao de Saude Urbana e Rural compete:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

g)

Realizar visitas domiciliar nas area de abrangéncia na Unidade de Saude;

Orientar as familias nas visitas Domiciliar scbre temas, especificos de acordo;
com as metas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Saude;

Orientar as familias da comunidade para utilizagao dos servigos de Saude;
Divulgar o informativo da Unidade de Saude;

Abordar os moradores a partir da identificacdo de fatores de riscos (moradia,
ambiente), sobre outros vetores e animais nocivos;

Cadastrar e atualizar os iméveis identificando agueles em situacio de risco e
registrando no historico do imovel

Planejar e executar as pendéncias nas visitas domiciliares diaria, semanal e
mensal;
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Realizar visitas domiciliares priorizadas pela Unidade de Salde, tais como:
faltosos no tratamento de hanseniase, vacina-rabica, gestanies faltosas na
consulta de pre-natal, faltosas na puerpério, bebé de risco, e carta Bolsa
Familia;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional,

Existéncia e manutencao regular de estoque dos insumos necessarios para o
funcionamento da UBS;

Garantia dos fluxos de referéncia e contramreferénecia aos servigos
especializados, de apoio diagnostico e terapéutico, ambulatorial e hospitalar.

Art. 25 - Secao de Acdes Programaticas compete:

a)

b)

c)

d)

Objetivo ser uma insténcia articuladora e proponente de agbes de gualificacao
esiratégicas para implantagdo e desenvolvimento de Linhas de Cuidado e das
Redes de Atencac & Saude coordenadas e ordenadas pela Atencdo Basica, a
partir de necessidades prioritarias identificada e aprovadas juntos a
comunidade,

Desempenha o papel de articulagdo e mobilizagcdo regional junto aos
municipios da regido com o objetivo de estruturar uma Rede
Regionalizada de Educagao Permanente em Salde para a Atengao Basica,
considerando as especificidades e necessidades locorregionais;

Visa promover agbes de Educagdo Permanente como estratégia de
resolucdo de problemas do cotidiano das praticas em salde, no campo da
atenc@o, gestdo, educagdo e controle social, buscando o fortalecimento da
Atencao Basica e das Redes de Atencao a Sadde;

Permanente no ambito da Atencdo Basica, de acordo com as necessidades
prioritariasda microrregido e deliberagbes da CIR;

Promover a articulagdo entre os municipios da microrregiao para a construcéo e
desenvolvimento das agdes de Educagdo Permanente;

23



N/,

=

ESTADO DO AMAPA
PREFEITURA MUNICIPAL DE FERREIRA GOMES
GABINETE DO PREFEITO

f) Participar da construgdo de Planos Regionais de Educagdo Permanente em
Saude junto a CIR e demais instancias pertinentes, a exemplo da
Comiss@o de Integragao Ensino-Servigo (CIES);

g) Atuar como dispositivo regional de articulagdo das acdes de Educagao
Permanente com vistas ao fortalecimentoc da Atengdo Basica para o
desenvolvimento da ordenag&o e coordenagao nas Redes de Atencao a Saude,;

h) Apresentar relatérios de atividades e prestagdo de contas sempre que
necessario ou solicitado pelo chefe da Divisao;

Art. 26 — Segio da Salde Bucal e Familia compete:

a) Manter atualizado o cadastramento das familias e dos individuos e utilizar, de
forma sistematica, os dados para a analise da situagao de saude considerando
as caracteristicas sociais, econdmicas, culturais, demograficas e
epidemiologicas do territorio;

b) Definicdo precisa do territoric de atuagdo, mapeamento e reconhecimento da
area adstrita, que compreenda o segmento populacional determinado, com
atualizacdo continua;

Art. 27 - O Abono das faltas de funcionarios e servidores lotados nas unidades da
secretaria sera de competéncia do chefe imediato, observadas as normas
pertinentes.

Art. 28 — Os cargos de Direcdo Superior e de Diregdo Intermediaria serdo
designados por ato do Prefeito, ressalvados os cargo de Diregao de Unidade
Basicas de Saude, Chefia de Vigilancia Sanitaria e Epidemiologica, que exigem
conhecimentos técnicos e que sao privativos de servidores efetivo da Salde,

PARAGRAFO UNICO: O servidor efetivo do Quadro de Pessoal da Prefeitura
Municipal que ocupar o cargo de Direcdo de Assessoramento Superior — DAS,
recebera 80% (oitenta por cento) do valor do cargo.
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ANEXO |

QUANTITATIVO DE CARGOS

DA SECRETARIA MUNICPAL DE SAUDE DE FERREIRA GOMES

Cargo ] Codigo Quant.
'SECRETARIO " DAS4 01
SECRETARIO ADJUNTO DAS-4 01
ASSESSOR JURIDICO DAS-3 01
COORDENADORIA MUNICIPAL DO FUNDO DE SAUDE DAS-3 01
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO ORCAMENTO DAS-3 01
DIVISAO DE CONTRATOS E CONVENIOS DAS-2 01
DIVISAO DE CONTABILIDADE E FINANCAS DAS-2 01
DIVISAQ DE APOIO ADMINISTRATIVO DAS-2 01
SECAO DE PESSOAL DAI-1 01
DIVISAO DE MATERIAL E PATRIMONIO DAS-2 01
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS DAS-2 01
DIVISAO DE FOLHA DE PAGAMENTO DAS-2 01
COORDENADORIA DE ATENCAO BASICA | DAS-3 01
| DIVISAO DE UNIDADE BASICA DE SAUDE | DAS-2 01
DIVISAO DE EPIDEMIOLOGIA DAS-2 01
DIVISAO DE ENDEMIAS DAS-2 01
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| DIVISAO DE ATENCAO PRIMARIA DAS-2 01
SECAO DE AGOES PROGRAMATICAS DAI-1 01
SECAO DE UNIDADE URBANA E RURAL DAI-1 01
SECAO DE SAUDE BUCAL E FAMILIAR DAI-1 01
DIVISAO DE VIGILANCIA DE SAUDE AMBIENTAL DAS-2 01
DIVISAC DE VIGILANCIA DA SAUDE DO TRABALHADOR DAS-2 01

Ferreira Gomes — AP, 11 de Margo de 2014.

ELCIAS GUI

GES
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